            中原大學專題研究計畫約用專案人員離職手續單              年     月     日

	姓    名
	
	人事代碼
	
	單   位
	
	電 話
	

	出生年月日
	   年     月     日
	到 校 日
	   年    月   日
	離  職

生效日
	年     月      日

	補助單位
	
	聘任職稱
	□專案助理 □博士後研究 

	1.計畫名稱
	
	執行期間起訖
	自    年   月    日至    年   月   日止

	2.計畫名稱
	
	執行期間起訖
	自    年   月    日至    年   月   日止


※本校聘僱屆滿前一週時，須辦理離職手續後，聘期屆滿日請至人事室領取「離職證明」。

※辦理離職手續須先將所經管財物、儀器、研究或行政等工作資料移交清楚。

	當事人簽章
	計 畫 主 持 人
	  單位主管
	總    務    處

	
	
	
	採保組
	出納組
	總機

	離職原因：
	
	
	已完成財產移轉手續方得蓋章(請提前通知採保組提供財產清單或於e-touch個人線上查詢下載)
	
	

	圖   書   館
	會   計   室
	人   事   室

	
	□離職儲金(外籍人士適用)
	□薪資   □保險    □基本資料    □離職證明
                         ※請繳回服務證　　□勞健保轉出單


.
