「兼任教師資格審查」作業程序
                                                                   110.09
	作業項目
	承辦單位
	檢附表單

	1. 受理申請與審查資格。
2. 受理期間：每年2月至5月及9月至11月之間，提送校教評會審議。
3. 申請條件：
(1) 各學期實際應授課時數及任教學期數：在本校獲有聘書且連續實際開授一個鐘點課程達八個學期或二個鐘點以上課程達四個學期，中斷未超過一學年，目前仍在授課中者。
(2) 與本校簽訂學術合作協定單位（請至人事室查詢）之專業人員為本校兼任教師，在本校授課累計連續滿二學期(或四學期)，目前仍在授課中者，即可提出申請。
(3) 教學評量成績99學年前平均應達80(含)以上，100學年後平均應達4.0(含)以上。且送審人之代表著作須與任教科目性質相關。
(4) 以學位申請者：碩士/講師證書，博士/助理教授證書；高聘者：請先至人事室審查資格（分機2322人事室陳宥溱小姐）。
	系所（中心）
	※教師填妥下列表單，送交各系(所、中心、室)：
1. 中原大學教師資格審查申請表
2. 中原大學兼任教師任教期間授課情形一覽表
3. 中原大學兼任教師資格審查參考資料
4. 檢附以下文件：
· 學位論文送審者：（1）國民身分證影本；（2）經歷證件影本（含現專職證明與本校聘書）；（3）學位證書或同等學歷證書影本；（4）學位論文二本或代表著作二份（5）參考著作二份（無則免附）
· 專門著作送審(高聘)者：（1）國民身分證影本；（2）經歷證件影本（含現專職證明與本校聘書）；（3）學位證書或同等學歷證書影本；（4）專門代表著作三份（5）參考著作三份
5. 近三個月光面彩色照片一吋三張
※持國外學歷者，另須繳交：
1. 中原大學教師國外學歷送審教師資格修業情形一覽表
2. 經駐外單位驗證之國外學歷證件及歷年成績單影本各一份（含中譯本）
3. 就學期間護照入出境記錄影本及內政部移民署入出國日期證明書
4. 國內最高學位證書影本

	1. 送校外二位學者專家審查(審查意見應達300字以上)
2. 高聘者其著作由院、校評會各送三位外審（請從速）
3. 召開系教評會審查
4. 通知當事人評審結果
	各系教評會
	1. 中原大學兼任教師著作審查意見表
2. 中原大學教師資格外審委員推薦表-系(或院)
3. 教評會兼任教師資格審查評審彙整表
4. 兼任教師資格審查資料檢覈表
5. 請將申請資料及會議紀錄送院教評會

	1. 召開院教評會(確認外審意見達300字以上)
2. 通知當事人評審結果
	各院教評會
	1. 中原大學兼任教師著作審查意見表
2. 教評會兼任教師資格審查評審彙整表
3. 將申請資料及會議紀錄送校教評會

	召開校教評會審查
	校教評會
	通知當事人評審結果

	協助教師申請教師證書
	人事室
	1. 通知通過教師辦理教師證書申請手續
2. 教師攜帶學位證書正本至人事室查核
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