

中原大學教職員工證明書申請單

填表日期：　　年　　月　　日
*非由本人申請或領取，請填寫「中原大學證明書申請或領取委託書」
	中文姓名
	
	人事代碼
	
	單位
	
	職稱
	

	
	
	性    別
	□男□女
	
	
	
	

	英文姓名

（如申請英文格式請填寫）
	
	版本
	□中文版

□英文版
	出生

年月日
	
	分機
	

	
	
	
	
	
	
	手機
	

	· 親取            或 □郵寄地址：[郵遞區號]

	申請
事由
	· 出國簽證　　　　　　　　□ 申請居留證(附最新用印完成勞動契約書影本)
· 身份證職業欄更改　　　　□ 考試
· 房屋/汽車貸款

□其他：                                         。 

	證明書
類別
	 □ 服務證明　　　□ 在職證明　　　□ 離職證明　　
□ 授課證明（學期期間：　　學年度第　　學期 至 　　學年度第　　學期）
□ 考核通知書(學年度：　　　　至　　　　)

	課務與

註冊組
	授課證明之授課清單會簽及製發：

	申請人（親簽／蓋章）
	人事室
	證明書簽收
(姓名+日期)

	
	
	年　　月　　日


※填寫完畢後逕送人事室，請預留2天作業時間（不含送件日）。

※「授課證明」作業時間為4天（不含送件日）。
※製作完成之證明書內容列有個人資料，請親自至人事室簽領或派員簽領，恕不使用傳遞封傳送。 
   23P028-011
中原大學證明書申請或領取委託書

本人（委託人）為辦理中原大學證明書申辦事宜，因故未能親自□申請 □領取，特委託＿＿＿＿＿＿＿＿先生/女士向貴校代為□申請 □領取　上述資料，此代理行為視同本人行為，並由本人承擔一切法律責任。

此致

中原大學
委託人：____________________（簽章）
身分證字號：____________________
聯絡電話：______________________
受委託人確實經委託人委託代辦本項申請/領取證明書，如有虛假、偽冒，願負一切法律責任，並賠償中原大學因此所衍生之一切損害。

受委託人：____________________（簽章）
身分證字號：____________________
聯絡電話：______________________
　　　　　　年　　　　　　月　　　　　　日
（本委託書效期自委託日期起30日內有效）
23P028-021
※內有個人資訊，恕無法以傳遞封傳送








