中原大學       學年度專任教師減授（調整）鐘點申請表

人事代碼：        姓名：          職稱：           單位：        填表：     年      月      日

	類
	減授項目
	減授鐘點
	減授條件
	審核單位簽核

	A
	特案減授
	· 上學期：   
· 下學期：   
	減授理由：

___________________________________
	請檢附證明文件。

	B
	指導研究生減授
	· 上學期：   
· 下學期：   
	指導在學(不含休學)之研究生學號及姓名：（請以正楷填寫。）
	教務處：

	C
	跨領域學分學程減授
	· 上、下學期各1

· 上學期2鐘點

· 下學期2鐘點
	學程名稱：
主持人：
	教務處：


	D
	就業學程減授

	· 上、下學期各1

· 上學期2鐘點

· 下學期2鐘點
	學程名稱：           主持人：

	職涯發展處：

	
	職涯導師減授
	· 上學期：   
· 下學期：   
	學系：
	

	E
	導師減授
	· 上學期：1

· 下學期：1
	擔任        系        班導師

本學期導生人數：       人
	學務處：

	F
	研究中心/校園創業/減授
	· 上學期：   
· 下學期：   
	□ 研究中心 □ 校園創業  

減授由_________________(單位預算計畫編號)支付減授鐘點費用每學期_____________元，每學年_____________元
	研發處 / 產學處：

	G
	研究成果及
計畫案減授
	· 上學期：   
· 下學期：   
	減授由_________________(單位預算計畫編號；研發處填寫)支付減授鐘點費用每學期_____________元，每學年______________元
	研發處：

	H
	新進教師減授
	· 上學期：   
· 下學期：   
	減授由________________(單位預算計畫編號；研發處填寫)支付減授鐘點費用每學期_____________元，每學年____________元。
	研發處：

	I
	指導大專學生專題計畫減授
	· 上學期：   
· 下學期：   
	指導學生姓名：
□國科會大專學生專題研究計畫
□本校大專學生專題研究計畫
	研發處：

	
	⼝ 本人確認於申請減授鐘點期間無校外兼課

	J
	調整鐘點

例：111-1學期：-3鐘點
111-2學期：+3鐘點
（上不足，次學期補回）
	____學期：_____

____學期：_____

	調整時數說明：

本人於_________學期授課時數不足，

擬於________學期補回________鐘點。
	教務處：(教務長核決)



	K
	推廣教育學分班
(抵免校內學分為限)
	____學期：_____ 

____學期：_____
	鐘點費用由____________（單位預算計畫編號）支付校內不足鐘點數，每學期___________元，每學年____________元。
	推廣教育處：(無則免)



	教師經各種減授辦法減授或調整鐘點後，
每學期最低授課時數規範如右：
（辦理特色系所減授者，不在此限）
	主管最低授課鐘點數：2 

一般教師最低授課鐘點數：4 

申請新進教師減授者最低授課時數：3


備註：

1.教師校外兼課時數與校內超鐘點時數並計，每周合計以四小時為限(依據中原大學專任教師校外兼職兼課處理辦法)。

2.專任教師擔任主管者，自動審核減授時數，無需申請。「比照」一、二級之主管，如欲申請減授，請填「特案減授」欄位。

3.申請導師減授、指導研究生減授、跨領域學分學程減授、就業學程減授及研究中心減授，皆不得支領超鐘點費。
4.研究中心主任/副主任得依本校「研究中心設置暨管理辦法」評鑑類別減授鐘點。另依校園創業減授至多3鐘點。

5.申請研究成果及計畫案減授，依本校「教師研究成果獎勵辦法」、「教師創作成果獎勵辦法」及「研究暨產學合作計畫獎勵要點」，三項獎勵金額得併用於減授鐘點，每位教師一學年合計以4個鐘點為限。

6.新進教師申請減授鐘點，凡本校初到任二年內新進專任助理教授，每次申請以一年減授4鐘點為限，且不得支領超鐘點費。
*7.本表請於開學前先送各審核單位簽核後，再送人事室彙整，下學期若有申請異動者，得於下學期開學前提出申請變更。

8.如有特殊狀況或臨時變更申請，請與各相關單位承辦人員聯繫。

申請人：           單位主管(系所)：               人事室：                校長：

(院)：
23P008-02D











