
申請:新進教職員工請填寫「中原大學教職員工IC卡服務證」申請表，並貼好2吋照片1張，送人事室申辦。


領取:製作時程約一週，完成後會個別通知領取。


遺失或損毀:請速向人事室辦理掛失及補發，請先至出納組繳交200元(專任職員及約聘行政人員600元)工本費，持收據及申請表項人事室辦理新証。


離校或換證時須將正本繳回人事室註銷。








