中  原  大  學

＜行政單位＞

(姓名)

財物及事務移交清冊

監交人：

接收人：

移交人：

中華民國    年   月   日
	中原大學               財物及事務移交清冊

	編號
	名            稱
	數量
	單位
	備               註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附註：一、繕造本清冊請參閱「中原大學教職員交接辦法」。

      二、本清冊一式三份，由移交人、接收人、單位主管各持一份。
      三、請製作電子檔備份乙份逕傳人事室彙整。
	中原大學 (單位、姓名)      重要未了案件移交清册

	項次
	案件名稱
	目前進度與未完成之工作內容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


※請自行調整表格格式
業務職掌及工作時程、流程(SOP)：
1.

2.

3.

4.

5.

..

..
